
Na temelju odredbe dlanka 15. stavka 2. zakona ojavnojnabavi ("Narodne no./ine" broj 120/16

i 114122f $ dal)njem lekstu: Zakon) Skupstina Sportske zajednice Grada Rovinja - Rovigno

na svojoj sjednici odrianoj 20.prosinca 2023.godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

e lanak'1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjetiza nabavu roba i usluga Sportske

zajednice Grada Rovinj - Rovigno (u daljnjem tekstu "Sportska zajednica-Grada Rovinj-

Rovigno") dija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od

zo.siO,Oo euri te nabavu radova dija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu

vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura za koje sukladno odredbama dlanka 12 slavka 1'

Zakona ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
U proved6i postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravi nika, obvezno je

primjenjiv;ti i druge vazeae zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
'n" pol"oini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. zakon o obveznim odnosima,

Zakon o $adrii, Zakon o porezu na dodanu vrijednost i dr.).
U-postupcima jednbstavne nabave reguliranim ovim Pravilnikom zalba nije dopuStena'

lziazi koji se kbriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i

odnose se jednako na muski i :enski spol.

elanak 2.

Pravila, uvjeti i nadin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s
obzirom na procijenjenu vrijednost nabave te se u tom smislu vrijednosni pragovi odreduju za:

- nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 2 650,00 eura,
- nabave dijaje procijenjena vrijednost jednaka iliveea od 2 650,00 eura te manja od

13.260,00 eura,
- nabave aija je procUenjena vrijednost jednaka ili veca od '13.260,00 eura te manja

oO 26.540,0i1eura ia aabavu robe iusluga, odnosnojednaka ilive6a od 13 260,00

eura te manja od 66.360,00 eura za nabavu radova

Sve vrijednosti iztalene su bez porcza na dodanu vrijednost (PDV-a).

II. NAEELA JAVNE NABAVE

6lanak 3.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika' Sportsk€ Zajednica je obvezna

poiicati t;Zisno nadmetanje gdje god je to moguie, osigurati jednak ketman svim

gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabavo te transparentno-st postupaka'
" ' V"lbl.rnu sport je o6aveina' primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji

omogu6ava u6inkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito kosenje proraduns<ih sredstava'



III. PREDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

elanak 4.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naain koji

osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva kojisu postavljen.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnidku, tehnolosku, oblikovnu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Prilikom definiranja predmeta nabave Naruditelj ie duZan postupati u duhu dobrog

gospodarstvenika po nadelu ,,najbolja vrijednost za ulozeni novac".
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odrealena u trenutku podetka postupka

jednostavne nabave, lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrUednost (PDV-a).

Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene zakona ili
pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

IV. SPRJEdAVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 5.

Na osobe koje provode postupak, primjenjuju se odredbe Zakona u dijelu odredbi o
sprjedavanju sukoba interesa.

V. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 6.
Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od

2.650,00 eura provodi se sukladno dlanku 10. ovog Pravilnika.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650'00

eura, a manje od '13.260,00 eura priprema i provodi osoba .

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili

ve6e od 13.260,00 eura, a manje od 26.540,00 (66.360,00) eura, obvezno sudjeluju najmanje
2 (dvije) osobe od kojih najmanje 1 0edna) osoba mora imati vazedi certifikat u podrudju javne

nabave (strudno povjerenstvo).
Odgovorna osoba Naruditelja moze, ovisno o slozenosti predmeta nabave, iu

postupcima nabave iz stavka 2. ovog dlanka Pravilnika, za pripremu iprovedbu postupka

nabave imenovati osobu koja ima vaze6i certifikat u podru6ju javne nabave.

elanak 7.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

elanak 8.

Jednostavna nabava koja se provodi u proiektima sufinanciranim od strane Europske

unije, provodi se sukladno obvezama i uvjetima iz ugovora o bespovratnim sredstvima za

pojedini projekt.

elanak 9.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu

ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja
1. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE PROCIJENJENA



VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

elanak 10.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi

se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.

NarudZbenjca obavezno sadrii podatke o: tijelu koja izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliaina,
jedinidnih cijena te ukupnih cijena, a moze sadrzavati i druge relevantne podatke.

Ukoliko je troskovnik ili ponuda gospodarskog subjekta sastavnidio narudzbenice, nije
potrebno navoditi podatke iz stavka 2. ovog dlanka, ali je obavezno troskovnik ili ponudu
priloZiti uz narudibenicu.

Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruditelja,
Narudzbenica se upu6uje gospodarskom subjektu u pravilu, elektroniakom postom.

2. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILIVE6A OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 13.260,00 EURA

elanak 11.
Nabavu roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00

eura, a manje od 13.260,00 eura, naruEitelj provodil

- slanjem Poziva za dostavu ponude najmanje '1 (jednom) gospodarskom subjektu na
dokaziv naain, putem pruzatelja postanskih usluga/elekkonidke po6te/ web aplikacije za e-
jednostavnu nabavu, ili

- objavom Poziva za dostavu ponude na web stranicama narueitelja, odnosno putem

Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN) /web
aplikacije za e-jednostavnu nabavu.

Poziv za dostavu ponude mora bitijasan, razumljiv i nedvojben te izraden na naain da
sadrzisve potrebne podatke koji ponuditelju omoguCavaju izradu idostavu ponude.

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati: naziv javnog naruditelja, evidencijski broj
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, opis predmeta nabave, tehniaku specifikaciju
predmeta nabave (ako se trazi), troskovnik, uvjete izahtjeve koji ponuditeui trebaju ispuniti
(ako se trazi), rok za dostavu ponude i naain dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona
i adresu elektronidke poste.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 3 (ki) dana od dana slanja Poziva od strane
Naruditelja, odnosno od dana objave Poziva. lznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kra6i
od 3 (tri) dana pod uvjetom, da je kra6i rok po ocjeni ovlastenih osoba naruaitelja koje provode
postupke jednostavne nabave objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Komunikacija izmedu kontakt osobe javnog naruaitelja i gospodarskog subjekta moze
se obavljati iskljudivo pisanim putem.

Za vrijeme roka za dostavu ponude, gospodarski subjekt moze zahtijevati objasnjenja,
dodatne informacije ili izmjene vezane uz Poziv za dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije ili objasnjenja dati u primjerenom roku te u sludaju znadajnih
izmjena Poziva, primjereno produziti rok za dostavu ponude. Naruditelj nije obvezan dati
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan kojije odreden
kao rok za dostavu ponude te dan ranije.

Dodatne informacue, objasnjenja ili izmjene Poziva za dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti naain kao iosnovni Poziv. lznimno, kod slanja
Poziva na dostavu ponuda putem pruzatelja postanskih usluga, dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene Poziva za dostavu ponude dostavljaju se putem elektroniake poste.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu te se dostavlia u roku i na

nadin propisan Pozivom na dostavu ponude, odnosno sukladno odredbama ovog Pravilnika.



Ponudu aine svi dokumenti koje je Naruoitelj Pozivom na dostavu ponude zatrazio,
izradeni i povezani na nadin da dine cjelinu u formatu koji je op6e dostupan i nije
diskriminirajudi.

lznimno od prethodnog stavka, ponudu mogu diniti i dijelovi ponude koji se dostavljaju
odvojeno, ukoliko se zbog svog oblika ne mogu dostaviti elektroniikom poatom/web
aplikacijom/EoJN ili za diju su izradu, zbog specifidnosti predmeta nabave nuzni posebni
formati dokumenata.

Za odabir ponudeje dovoljna 1 (iedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

U sludaju slanja Poziva veiem broju gospodarskih subjekata, ovlastene osobe
naruditelja koje provode postupak jednostavne nabave, vode upisnik zaprimljenih ponuda,
sastavljaju i potpisuju zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda, te daju prijedlog za
odabir/poniStenje odgovornoj osobi naruditelja.

U sludaju slanja poziva 1 (jednom) gospodarskom subjektu, ponuda se prihva6a ili se
postupak ponistava samo odlukom odgovorne osobe Naruaitelja, bez obveze vodenja upisnika
i pripreme zapisnika.

Obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave odnosno odluku
odgovorne osobe Naruditelja, naruaiteljje obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na isti nadin na kojije objavljen/dostavljen Poziv za dostavu ponude, u roku od 30
(trideset) dana, osim ako Pozivom nije drugadije odredeno.

Jednostavna nabava iz ovog dlanka Pravilnika zavrsava zakljudivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom kojeg potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

3. PROVEDBA POSTUPKA
VRIJEDNOST JEDNAKA
(66.360,00) EURA

JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE PROCIJENJENA
ILI VECA OD 13.260,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00

elanak 12.
Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 13.260,00 eura, a

manju od 26.540,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
'13.260,00 eura, a manju od 66.360,00 eura, naruaitelj provodi:

- slanjem Poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
na dokaziv naain, putem pruzatelja postanskih usluga/elektronidke poste/web aplikacije za e-
jednostavnu nabavu, ili

- objavom Poziva za dostavu ponude na web stranicama naruaitelja, odnosno putem

EOJN/web aplikacije za e-jednostavnu nabavu,
Poziv za dostavu ponude mora bitijasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da

sadrzisve potrebne podatke koji ponuditelju omogudavaju izradu idostavu ponude.
Ovisno o sloienosti predmeta nabave i potrebama naruditelja, Poziv za dostavu

ponude moie sadrzavati: naziv javnog naruditelja, evidencijski broj nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, opis predmeta nabave, tehniaku specifikaciju predmeta nabave, troSkovnik,
uvjete izahtjeve koji ponuditelji trebaju ispuniti, kriterije koji Ce se primjenjivati za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta, kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrsenje
ugovora, uvjete izahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili strudnim
pravilima, vrsta, sredstvo i uvieti iamstva, prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge
posebne podatke, rok za dostavu ponude i naain dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronidke poste.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana slanja Poziva od strane
Naruoitelja, odnosno od dana objave Poziva. lznimno, rok za dostavu ponude moze biti i kraci
od 5 (pet) dana pod uvjetom, da je kraai rok po ocjeni struanog povjerenstva za provedbu
postupka jednostavne nabave objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Komunikacija izmedu kontakt osobe javnog naruditelja i gospodarskog subjekta mo:e
se obavljati iskljudivo pisanim putem.

Za objainjenja, dodatne informacije ili izmjene vezane uzPoziv za dostavu ponude te
za izradu, nadin dostave isastav ponude odgovarajuie se primjenjuju odredbe alanka 11.

stavka 6. - 10. ovog Pravilnika.



Za odabir ponudeje dovoljna 1 (ledna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.

Strudno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave, vodi upisnik zaprimljenih
ponuda, sastavlja ipotpisuje zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda, te daje prijedlog
za odabir/poniStenje odgovornoj osobi Naruditelja.

U sluaaju odbijanja ponuda odgovarajuCe se primjenjuju odredbe Zakona koje se
odnose na razloga odbijanja ponuda.

Obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave naruaitelj je obvezan
bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na isti nadin na koji je
objavljen/dostavljen Poziv za dostavu ponuda, u roku od 30 (trideset) dana, osim ako Pozivom
nije drugaaije odredeno.

Jednostavna nabava iz ovog dlanka Pravilnika zavrsava zakljudivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom kojeg potpisuje ovlastena osoba Naruditelja.

4lzuzEcl 
eranak 13.

lznimno od odredbe iz alanka 12. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i

razinitrzisnog natjecanja te potrebi:urnosti u postupanju, Poziv na dostavu ponude moze se
uputiti '1 (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zastite iskljudivih prava ukljutuju6i i prava
intelektualnog vlasnistva te na temelju iskljudivih prava prema posebnim Zakonima idr.
propisima kada ugovor moie izvrsiti samo odredeni ponuditelj,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kad na trzistu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih za izvrsenje
predmeta nabave,
- kada u postupku jednostavne nabave iz dlanka 11. i 12. ovog Pravilnika nije dostavljena
nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- kao iu sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost koja se nije mogla unaprijed
predvidjeti te u ostalim sludajevima po Odluci naruaiteUa.

VI. OSNOV ZA ISKLJUEENJE, KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA I

JAMSTVA

dlanak 14.
Naruditelj moze u Pozivu za dostavu ponude odrediti osnove za iskljudenje i kriterije za

kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz shodnu prlmjenu 6lanka 251.
do 268. Zakona, te u tom sludaju svidokumenti koje naruaitelj trazi, ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici, izuzevjamstva (ukoliko se ista traze).

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima dine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditeU mo:e, poituju6i
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nu:ne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi kriterija za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

elanak 15.

Naruaitelj moze od gospodarskog subjekta trazitijamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku ijamstvo o osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuci nadin primjenjuju odredbe zakona.



Bez obzia koje je sredstvo jamstva naruditelj odredio, ponuditelj moze dati novdani

polog u trazenom iznosu.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

elanak 16.
Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili

ekonomski najpovoljnUa ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kiteriji povezani s predmetom nabave kao gto su: kvaliteta, tehnidke prednosti,

estetske ifunkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomianost, rok

isporuke ili rok izvrsenja, jamstveni rok i drugo.
U postupcima jednostavne nabave u kojima je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija

ponuda, relativni ponder cijene odnosno troska ne smije biti veci od 90o/o.

VIII. ZELENA NABAVA

dlanak 17.
Primjena kriterija zelene nabave dobrovoljni je instrument zastite okolisa temeUem

kojeg se odabirom roba, usluga iradova s manjim utjecajem na okolis moze znadajno

doprinleti lokalnim i regionalnim ciljevima zastite okolisa i odrzivog razvoja.
Naru6itelj moze u pojedinim postupcima jednostavne nabave postidi efekt zelene i

odrzive nabave odredivanjem zakonom predvidenih mogu6nosti za provodenje i ugovaranje

nabave npr. u opisu predmeta nabave, opisu tehnidkih specifikacija inavodenjem normi,

kriterijima za odabir gospodarskog subjekta, kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude te uvjetima za izvrsenje ugovora.

Prilikom uvodenja kriterija koji se odnose na zelenu nabavu, isti moraju biti jasno

definirani i mierljivi u skladu s predmetom nabave te se moraju poStivati nadela

transparentnosti, nediskriminacije i jednakosti.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 18.
Valbruna sport je obavezna voditi i redovito aiurirati Registar ugovora o javnoj nabavi

i za predmete nabave dija je procUeniena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 2.650,00
eura.

Registar ugovora se objavljuje u EOJN RH te na sluzbenoj internet stranici Sportske
zajednice Grada Rovinj-Rovigno.

X. SKLAPANJE, IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA

elanak 19.
ljgovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude

te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1, ovoga dlanka sklopit de se najkasnije u roku od 30 (trideset) dana
od dana dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima U sludaju da odabrani
ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj moze pozvati sljede6eg po redu ponuditelja ili

odustati od sklapanja ugovora.



elanak 20.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s

uvjetima iz Poziva za dostavu ponude te odabranom ponudom.
Odgovorna osoba Naruditelja obvezna je kontrolirati izvrsenje sklopljenih ugovora na

temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

dlanak 21.
lJ sluaaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog

postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, odnosno izdane narudzbenice, dodatna
isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za koju je ve6 prethodno proveden postupak

nabave, odnosno zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i vrUednost aneksa ugovora ili izdane
dodatne narudzbenice u ukupnosti 6ini cjelinu.

U sludaju da je za dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili ve6a od pragova iz
ilanka 12. stavak 1. todka 1. zakona, obvezno se primjenjuje odgovarajudi postupak javne

nabave.
Naruditeli mo:e aneksirati ugovor o jednostavnoi nabavi tijekom njegova trajanja s

gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor ili izdati narudzbenicu bez provodenja

novog postupka jednostavne nabave u sljede6im sludajevima:

ako ie do potrebe za aneksom doslo zbog okolnosti koje pazljivi naruditelj nije mogao
predvidjeti,
ako bi promjena ugovaratelja naruaitelju prouzrodila znaaajne poteSkoee ili znatno pove6anje

troskova, na nadin da bi rezultirala nabavom robe drugadijih tehnidkih znadajki Sto birezultiralo
neusklaatenos6u ili tehniakim poteskodama u radu i odrzavanju,
za nove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvriavanja ugovora ukazala
potreba, a sastoje se u izvrsavanju ili dostavi istih ili slidnih radova, robe ili usluga neovisno o

tome jesu li bile ukUudene u podetni projekt, odnosno osnovni ugovor'
Ukupno pove6anje cijene temeljem aneksa ugovora ne smije biti vede od 50%

vrijednosti osnovnog ugovora.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

ehnak 22.
Ovaj Pravilnik ie se objaviti i na internet stranicj Sportske Zajednice Grada Rovinja-

Rovigno.

elanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Rovinj, T.prosinca 2023.
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